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organizace

Vnitini Fad Skolni druZiny

C.j.: 33/2025 Uginnost od: 1. 9. 2025
Spisovy znak:1.1.3 Skartacni znak: A
Zmény:

V souladu se znénim zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim ,
zakladnim, sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zékon), § 30, odst.1, vyddvam vnitini fad Skolni druziny:
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Skolni druZina (déle jen SD) je zakladnim ¢lankem zafizeni vychovy
mimo vyu¢ovani. Skolni druzina tvoii ve dnech §kolniho vyucovani
mezistupeil mezi vyukou ve Skole a vychovou Vv rodin€. Neni
pokracovanim Skolniho vyu€ovani, ma sva specifika. Hlavnim poslanim
je zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace ucastnikii.
Mimo ¢&innosti vychovné vzdélavaci SD plni ¢asteéné také funkci
socialni, tzn. dohled nad zaky po urcitou dobu pied nebo po Skolnim
vyucovani a odchodem ucastnikti domti nebo za jinymi mimoskolnimi
aktivitami.

Cinnost Skolni druziny
Skolni druzina poskytuje zajmové vzdélavani zakim nasi Skoly.




Vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyu€ovani a o Skolnich
prazdninach.

Organizuje zajmové vzdélavani predevsim pro ucastniky prihlasené
k pravidelné denni dochazce. Umoznuje G¢astnikiim odpoc¢inkové
¢innosti a piipravu na vyucovani.

Cinnost druziny se uskute¢iiuje piedevim:

- pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zdjmovou ¢innosti,

- vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

1. Prava a povinnosti uéastnikia ve §kolni druziné a jejich
zakonnvch zastupcu a pravidla vzajemnych vztahu se zaméstnanci
ve $kolni druziné

Prava a povinnosti ucastniku zajmového vzdélavani a jejich
zakonnvych zastupcu v SD

Udastnik ma pravo:

- na vzdelavani

- na informace o prub&hu a vysledcich svého vzdélavani

- vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych
zalezitosti jeho vzdélavani 5

- UcCastnit se veSkerych aktivit, které jsou v rdmci SD organizovany

- Giastnit se aktivit v hygienicky nezavadném prostiedi

- dodrzovat pitny rezim, ktery je v SD zajistovan

- k seberealizaci v prostoru

- na pomoc Skolského poradenského zatizeni v zaleZitostech tykajicich
se zajmového vzdelavani

Ucastnik ma povinnost:

- Dodrzovat vnitini fad $kolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly

k ochran¢ zdravi a bezpec¢nosti, s nimiz byli vychovatelkou seznameni.
- Diisledné plnit pokyny vychovatelky, bez jejiho védomi nesmi nikam
odchézet nebo opustit SD, fadné dochézet do $kolni druziny, piedat



omluvenku podepsanou zakonnym zastupcem, pokud do $kolni druziny
nejde.

- Respektovat prava viech éastniki SD, chovat se k nim sluné, zjisti-
li ztratu ¢i posSkozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlasit
vychovatelce skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poSkozeni doslo.
- Hlasit vychovatelce jakékoliv své poranéni ¢i uraz nebo traz jiného
ucastnika, pokud 0 ném vi.

- Zachazet s vybavenim skolni druziny Setrné, udrzovat své misto

I ostatni prostory $kolni druziny v ¢istoté a pofadku, chranit majetek
pied poskozenim.

Zakonni zastupci maji pravo:

- Vyjadfovat se k zdjmovému vzdélavani svych déti, pravo na
informace o prib&hu vzdélavani a na poradenské sluzby.

- Na vstup do prostor Skolni druziny po ptedchozi domluvé s
vychovatelkou.

Zakonni zastupci jsou povinni:
- Zajistit, aby Giastnik ¥adné dochazel do SD, stejné tak jsou povinni

zajistit jeho v€asny odchod, a to nejpozdéji v dob& ukonceni stanovené
provozni doby SD.

- V¢as informovat SD o jakékoliv zméné v zékladnich udajich na
zapisnim listku.

- Neprodleng informovat vychovatelku SD o zméné& zdravotni
zpisobilosti, o zdravotnich obtizich ucastnika nebo jinych zdravotnich
skute¢nostech.

- Oznamovat dalsi dtlezité skutecnosti podstatné pro provoz skolni
druziny, ¢innost v ni a bezpec¢nost tcastnika (soudni svéfeni péce pouze
jednomu z rodi¢l, soudni zakaz vydavani ticastnika jednomu z rodica,
stiidava péce aj.)



- Ve stanovenych terminech uhradit poplatek za pobyt Gdastnika ve SD.

Prava pedagogickvch pracovniku:

- Na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické
¢innosti, zejména na ochranu pted fyzickym nasilim nebo psychickym
natlakem ze strany ucastnikli nebo zakonnych zastupcti ucastnikii

a dalsich osob, které jsou v piimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole.

- Aby nebylo do jejich piimé pedagogické Cinnosti zasahovano

V rozporu s pravnimi predpisy.

- Na vyuzivani metod, forem a prostredkll dle vlastniho uvazeni

Vv souladu se zdsadami a cili vzdélavani pti pfimé vyucovaci, vychovné,
specialné pedagogické a pedagogicko-psychologické ¢innosti.

- Volit a byt voleni do $kolské rady.

- Na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Povinnosti pedagogickych pracovniku:

- Kromé povinnosti stanovenych skolskym zdkonem je kazdy
pedagogicky pracovnik povinen ve smyslu evropského natizeni ke
GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pied zneuZitim data, udaje

a osobni daje zaméstnancu Skoly, citlivé osobni udaje, informace

0 zdravotnim stavu ucastnikt a vysledky poradenské pomoci skolského
poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz
pfisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje,
bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem,
neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zdkonny narok,
nepotfebné udaje vyfrazovat a dal nezpracovavat.



Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu xicastniki a/nebo
jejich zakonnych zastupci se zaméstnanci Skoly:

Podrobnosti o vzajemnych kontaktech ucastniki, jejich zdkonnych
zéastupcl a zaméstnancti Skoly se tidi pravidly sluSného chovani. Pti
vzajemné komunikaci se také dodrzuji pravidla slusného chovani.

2. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

Mistnost SD je v ptizemi $koly, v jedné mistnosti se $kolni jidelnou.
Neptitomnost vychovatelky je feSena zastupem.

V dobé prazdnin nebo mimotadného volna je SD v provozu podle
zajmu rodicu.

Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druziné probihaji
podle rozvrhu ¢innosti a rezimu. Vyucovaci jednotka ve vychovné
vzdélavaci praci SD je 60 minut.

K ¢innosti SD je mozné vyuzivat Sokolovnu, §kolni h#i§té a uvolnéné
ucebny.

Provozni doba SD:

PO 11.00 - 16.30 hod.
UT 11.00 - 16.30 hod.
ST 11.00 - 16.30 hod.
CT 11.00 - 16.30 hod.
PA 11.00 - 16.30 hod.

Pocet oddéleni: 1.

Napliiovani oddéleni: Oddéleni skolni druziny se naplituje nejvyse do
poctu 25 ucastniki, nejvyssi pocet ti¢astnikli na jednoho pedagogického
pracovnika je 25 ucastnikli denné pfitomnych - limit pro pocet je dan
velikosti ucebny a mirou bezpecnosti ucastnikii v provozu oddéleni.




Rodiée (zdkonni zastupci) pfi piihlaseni do SD vyplituji zapisni listek
(vSechny pozadované udaje v¢etné¢ doby odchodl ze SD), diraz je
kladen na aktudlni telefonni kontakt a zdravotni stav ti¢astnika.

Odhlagovani ze SD: Provadi se na zakladé pisemné Zadosti rodiét
(zakonnych zastupcit), kterad se predava vychovatelce. Zakonny
zastupce je povinen véas informovat skolu o jakékoliv zméné v
zékladnich tdajich na ptihlasce. Déle je povinen oznamovat dalsi
dilezité skutecnosti podstatné pro provoz Skolni druziny, ¢innost v ni a
bezpecnost zaka (soudni svéfeni péce pouze jednomu z rodicii, soudni
zédkaz vydavani zaka jednomu z rodict, stiidava péce aj.)

Piihlageny ucastnik: Je povinen pravidelnd navitévovat SD - pokud se
dostavit nemutze, prokaze se pisemnou omluvenkou podepsanou rodici,
stejnd tak i v piipadé odchodu ze SD v jiném &ase, neZ je uvedeno na
zéapisnim listku.

Na telefonaty a SMS zpravy nebude bran zfetel a na jejich zékladé
nebude ucastnik ze Skolni druziny uvolnén.

Dochézka do SD

V odpolednim provozu vstupuji tiéastnici do provozu SD od 11.00 do
16.30 hod..

Ucastnik vstupuje do ¢innosti SD v nahlaSeném rezimu, ktery je uveden
zakonnym zastupcem na zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od
rodict je ucast v zamestnanich SD povinna.

Nepiitomnost Géastnika SD je omluvena nepfitomnosti iidastnika ve
skole, pokud je ucastnik vyzvednut rodi¢i z vyucovani, ohlasi
vychovatelce tuto skute¢nost predavajici u¢itelka Omluva je pisemna.

Uvolnéni z denni ¢innosti SD je jen na zéklad¢ pisemného sdéleni
zakonného zastupce nebo osobnim vyzvednutim ucastnika.



Rezim vyzvedavani uéastnika z ¢innosti SD - po ukon&eni vyugovani
do 12.45 hod. a dale od 14.00 podle domluvy s rodici.

Zaci, kteti jsou ptihlaseni do odpoledniho provozu skolni druziny, jsou
predavani vychovatelce pfimo vyucujicim (ptedavajici) po ukonceni
fadné vyuky, ¢i jiné ¢innosti organizované skolou.

Piedavajici pii predani sd€li pocet piedavanych zaki a oznami diavod
nepiitomnosti zapsanych zaki SD. V piipadé nepfitomnosti
vychovatelky SD plni uéitel funkci pedagogického dohledu nad
ticastniky SD.

Pii nevyzvednuti G&astnika zakonnym zéastupcem z &innosti SD, do
konce stanovené provozni doby SD, musi vychovatelka kontaktovat
telefonicky zakonného zastupce, rodice ucastnika. Dle telefonické
domluvy s rodici, vycka vychovatelka s G¢astnikem az do ptichodu
rodici ¢i daného zéstupce. Neni-li nikdo ze zakonnych zastupct ¢i
uvedenych kontaktnich osob k zastizeni, sd€li situaci feditelce skoly,
event. policii.

Rezim Skolni druziny

11.00 hod. - 12.00 hod. p¥ichod do SD, osobni hygiena, obéd dle
rozvrhu vyucovacich hodin, pfevazné odpocinkova ¢innost, klidové hry,
stolni hry, hracky, ¢innost dle zajmi.

12.00 hod. — 12.30 hod. — obé&d dle rozvrhu vyucovacich hodin, zaci,
kteti neobédvaji, relaxuji na koberci s ¢asopisem nebo knihou, klidové
hry.

12.30 hod. — 13.00hod. - ¢tenatfska gramotnost, aktivity z oblasti Vv,
P¢, Hv, pfiprava na vyucovani formou kvizi, soutézi, kiizovek,
odpocinkova ¢innost podle pocasi v blizkosti arealu Skoly apod.



13.00 hod. — 16.30 hod. - vychazka, pobyt venku, osobni hygiena,
svacina, ¢innost dle zajma, pfiprava na vyucovani, uklid osobnich véci,
postupny odchod ucastnikii domi.

3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnika
zajmového vzdélavani a jejich ochrany pred socialné patologickymi
jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

- Za bezpecnost ucastnikti odpovida vychovatelka a to od piichodu
ucastnika do Skolni druziny az do jeho odchodu.
- Uéastnici zajmového vzdélavani v SD jsou vzdy v avodu $kolniho
roku dukladné seznameni se zasadami bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
viech ¢innostech ve SD. V pribéhu §kolniho roku jsou jim znovu
pfipominana a opakovana pravidla pted jednotlivymi ¢innostmi a pied
prazdninami.
- Uéastnik do SD nenosi cenné véci (vétsi obnosy penéz, tablety,
mobilni telefon, .apod. Vychovatelka za

jejich ztratu, poskozeni ¢i zcizeni nenese zodpovédnost.
- Utastnik do budovy $koly nevpousti zadné osoby!
- Ugastnici dodrzuji hygienicka pravidla a navyky.
- Pro pobyt na Skolnim hfisti a venku je G€astnik vybaven vhodnym
oblecenim.
- Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v prub&hu pobytu ve
Skolni druzing, jsou ucastnici povinni

thned ohlasit vychovatelce.
- Utastnik zdjmového vzd&lavani ve SD se nesmi dopoustét projevii
Sikanovani a rasismu, projevi diskriminace, neptatelstvi nebo nasili.
- nesmi nosit a pouZzivat predméty, které by mohly ohrozit jeho
samotného ani ostatni,
- nesmi koufit, pozivat alkoholické napoje a jiné zdravi Skodlivé latky,
- nesmi nosit, drzet a zneuZivat navykové latky a jedy a takové latky,
které je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuji,



- nesmi pfinaset tiskoviny a jiné materialy propagujici rasovou
nesnasenlivost, nasili, pornografii, ¢innost sekt a dalsi negativni jevy,
které poSkozuji fyzické a duSevni zdravi ¢lovéka nebo mohou negativné
ovlivitovat vyvoj osobnosti.

- Ugastnici jsou vedeni k vzijemnému respektu.

PrihlaSovani, odhlaSovani dcastniku

Zaka do $kolni druziny ptihlasuje zakonny zastupce predanim fadné
vyplnéného zapisového listku s uvedenim rozsahu dochéazky a zptisobu
odchodu Z4ka z druZiny - piihlasky eviduje vychovatelka SD.

O piijeti zaka k ¢innosti $kolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.

Cinnost $kolni druZiny je uréena pro zaky prvniho stupng.

Cinnosti druziny se mohou zi¢astiovat i Zaci nezafazeni do druZiny,
pokud se v nich neucastni plny pocet zafazenych zakt stanoveny pro
oddélent.

Odhlaseni ucastnika z dochazky do ¢innosti Skolni druziny (déle jen
SD) oznami rodi¢e pisemnou formou vychovatelce SD.

O vylouceni z dochazky do SD rozhodne feditelka §koly na zakladd
navrhu vychovatelky SD.

Bezpecénost a ochrana zdravi uéastniku SD

Bezpecnost a ochranu zdravi ucastnikii pti ¢innostech zajist'uje
vychovatelka metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti
Vv jednotlivych zaméstnanich.

Vesker¢ zjisténé nedostatky vychovatelka okamzité nahlasi vedeni
Skoly.

Pti urazu ucastnika zvazi vychovatelka situaci - oSetii sama, zavola
rodice, event. 1ékatskou pomoc.



Utastnik je povinen okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pii
¢innostech.

Béhem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpe¢nostnich
divodi zakonni zastupci & jimi povétené osoby do SD. Komunikace
s vychovatelkou probihé osobn¢, v odpolednich hodinach pii vykonu
sluzby vychovatelky u hlavnich dvefti. Dalsi individualni pohovory
mohou probihat na zaklad¢ osobni domluvy, v ramci tfidnich schlizek a
konzultaci.

Vychovatelka SD i uéastnici SD se dale #idi ve svém chovani,
povinnostmi a pravy, ustanovenymi skolnim fadem.

Ugastnici si nosi piti v pet-lahvich z domova. Ve $kolni druzing je
zajisténa Stdva a voda.

4. Podminky zachizeni s majetkem SD ze strany uéastniki
zajmového vzdélavani

S pomutckami, hrackami a dal§imi vzdélavacimi potfebami, dalSim
majetkem Skoly a Skolni druziny Gc¢astnici zachazeji Setrné€, chrani je
pted poskozenim, dbaji na pofadek a uklid zaptj¢enych potieb a hracek.
Poskozeni nebo ztratu zaptjéené véci hlasi vychovatelce. Ugastnik,
ktery védomé poskodi nebo zni¢i véc v majetku SD, nebo zplisobi
Skodu nad ramec béZzného opotiebeni, je povinen vzniklé néklady na
opravu nebo pofizeni nové véci uhradit.

DOKUMENTACE

Dokumentace vedena v oddéleni §kolni druziny
Zapisni listek do Skolni druZiny

Prehled vychovné vzdélavaci prace.

Vyplnéné zapisni listky Gcastnikti zajmového vzdelavani jsou
uzamceny v feditelné Skoly.

V Destné 1. 9. 2025
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Zakonny zastupce (rodic) byl seznamen s Vnitinim fadem skolni druziny a
uplatou za SD, ktera ¢ini ve Skolnim roce 2025/2026 - 65,- K¢ za mésic.
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Zakonny zastupce (rodi€) byl seznamen s Vnitinim fadem skolni druziny a
uplatou za SD, ktera ¢ini ve $kolnim roce 2025/2026 - 65,- K¢ za mésic.

Zakonny zastupce (rodi€) byl seznamen s Vnitinim fadem Skolni druZiny a
uplatou za SD, ktera ¢ini ve $kolnim roce 2025/2026 - 65,- K¢ za mésic.

Zakonny zastupce (rodi¢) byl seznamen s Vnitinim fadem skolni druziny a
uplatou za SD, ktera ¢ini ve $kolnim roce 2025/2026 - 65,- K¢ za mésic.
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